Povinné zverejnované informace zpiisobem umoziujici dilkovy pristup
dle ustanoveni § 5 informac¢niho zakona

1. Nazev Skoly

Mateiska skola Prusaneckad 8, Brno, ptispévkova organizace
2. Diivod a zpiisob zaloZeni Skoly

Ztizovatelem Skoly je Statutarni mésto Brno, méstské ¢ast Brno — Vinohrady, se sidlem v Brné,
Velkopavlovicka 25, PSC 628 00.

Ptispévkova organizace jako matetska Skola poskytuje predskolni vzdélavani, jeji Cinnost se fidi
zékonem Cislo 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$S§im odborném a jiném
vzdelavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, zejména pak ustanovenimi ¢asti druhé, a
provadécimi predpisy ke Skolskému zakonu. Piispévkova organizace jako Skolni jidelna poskytuje
Skolni stravovani pro déti matetské Skoly, jeji ¢innost se fidi zdkonem ¢islo 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), ve znéni
pozdé&jsich predpisil, zejména pak ustanovenim § 119 a provadécimi predpisy ke Skolskému zédkonu.

3. Organizac¢ni struktura Skoly

Statutarnim organem piispévkové organizace je feditelka. Reditelka ¢ini pravni tikony jménem
prispévkové organizace ve vSech vécech. Do funkce je jmenovana a mize byt odvolana v souladu s
ust. § 166z4k.€.561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$S§im odborném a jiném
vzdélavani, ve znéni pozd¢jSich predpisu.
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Rizeni a vedeni Skoly

Statni spravu vici Skole realizuje Krajsky uiad Jihomoravského kraje, samospravu pak
statutdrni mésto Brno, méstska ¢ast Brno - Vinohrady, ktera je ziizovatelem. Reditelka jedna
za Skolu jejim jménem ve vSech pravnich vztazich, do kterych Skola mtize vstupovat.
Jeji povinnosti jsou dvoji:
e vychovné-vzdélavaci, které stanovi Zakon 561/2004 Sb. (Skolsky zakon), a Vyhlaska
MSMT CR 14/2005 a 43/2006 Sb., o predskolnim vzd&lavani.

e jako vedouci organizace, kde povinnosti stanovi ob¢ansky zékonik, zakonik prace,
obchodni zakonik, ptedpisy finan¢niho prava, apod.

Reditelka:
e jmenuje svého zastupce a vedouci skolni jidelny

e pisemn¢ povéiuje pracovniky Skoly, aby €inili vymezené ukony jménem Skoly
e piipadné spolupracuje se Spolkem rodict

e zodpovida za hospodateni s prosttedky FKSP

e {idi ostatni vedouci pracovniky (vedouci SJ a zastupkyni feditelky) a koordinuje jejich
praci na provoznich poradach a pedagogickych radach

¢ jedna vzdy jménem Skoly, pokud nepfenese svoji pravomoc na n€koho jiného, coz je
ustanoveno v pracovni néplni, popf. na zakladé pisemného povéieni

¢ rozhoduje o hlavnich otdzkach hospodareni a mzdové politiky, zodpovida za vedeni
hospodaiské a personalni agendy a za vedeni evidence majetku.

e schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které tvoii vystupy ze skoly
e zodpovida za BOZP, PO a ochranu ZP

e zodpovida za vedeni veskeré dokumentace $koly Cast svych povinnosti feditelka
deleguje na jiné pracovniky po vzajemné dohod¢. Veskerou zodpoveédnost za spravné
plnéni nese sama. Svétené oblasti vykonavaji povéteni pracovnici zodpoveédné, v
souladu s platnou legislativou. Reditelka provadi kontroly podle pfedem stanoveného
planu.

Zaméstnanci:

Ve $kole pracuji pedagogicti pracovnici — uéitelky MS, administrativni pracovnice — vedouci
Skolni jidelny, a provozni zaméstnanci — Skolnice, uklizecky, vedouci kucharka, kuchatka a
pomocna kuchatka. Rozsah povinnosti zaméstnancli, vymezeni jejich prav a odpoveédnosti
stanovi pracovni smlouvy, napIné prace, organizaéni a pracovni fad $koly. Reditelka v
nutnych pfipadech stanovi vzéjemné zastupovani pedagogickych, provoznich a
administrativnich pracovnikti Skoly v souladu s platnou legislativou. Pracovnépravni vztahy
zameéstnanct Skoly se fidi obecn€ zavaznymi pravnimi piedpisy, a v jejich intencich nebo
predpisy a pokyny vydanymi MSMT CR a krajskym ufadem. Mzdové podminky
zaméstnanct Skoly stanovi pislusné pravni pfedpisy, konkrétné pak natizeni vlady ¢.
381/2010 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vetejnych sluzbach a sprave, ve znéni
pozdéjsich predpist a vnitini platovy piedpis.



4. Kontaktni spojeni na Skolu

PoStovni adresa: Matei'ska Skola Prusanecka 8, Brno, ptispévkova organizace, 628 00 Brno
Adresa pro osobni navstévu: totozna s poStovni

e-mailova adresa: msprusanecka@skolyjm.cz

webové stranky: www.msprusanecka.cz

Telefonni kontakty:

544210882- matetska skola

736626370 - $kolni kuchyné, vedouci SJ

607162488 - feditelka MS

ID datové schranky: y4pkx4k

Utedni hodiny: stfeda 10 - 12 hod. 15.30 — 16.30 hod. (po telefonické domluvé - feditelka)
stieda 13.00 — 15.00 (vedouci SJ)

V obdobi prazdnin miize dojit ke zméné¢, blizsi informace a uptesnéni termind tfednich hodin
v dob¢ prézdnin jsou dostupné vzdy v sekci aktuality.

5. Bankovni spojeni
C. uétu: 6862920297 /0100 u Komeréni banky, a.s.
6. 1CO: 621 569 42

7. DIC

Matetska skola Prusanecka 8, Brno, pfispévkova organizace, neni platcem DPH
8. Dokumenty Skoly

8.1 Seznam hlavnich dokumenti
e zfizovaci listina, zapis do Skolského rejstiiku, idaje o rozpoctu v aktualnim a
uplynulém roce (v listinné podob¢ v feditelné Skoly, na www.justice.cz )

e cvidence déti — spisy déti, Skolni matrika, ptehledy dochazky (v listinné a el. podob¢ v
feditelné Skoly)

e Skolni vzdélavaci program a tiidni vzdélavaci programy, popf. projekty, prehledy
vychovné prace (v tisténé podob¢ v Satnach MS, v feditelné Skoly a vSech tfidach)

e vyroc¢ni zpravy o ¢innosti Skoly, hodnotici zpravy o ¢innosti Skoly (v tisténé a el.
podobé¢ v fediteln¢ Skoly)

e kolni fad (v ti§téné podobé v Satnach MS, v jednotlivych tiidach, v feditelné skoly)

e plan pedagogickych rad a provoznich porad, zaznamy z pedagogickych rad a
provoznich porad (v tisténé podobé¢ v fediteln¢ skoly)

e kniha trazli a zdznamy o urazech déti (v listinné podobé v fediteln¢ skoly)

e dokumentace BOZP a PO (v listinné podob¢ ve sborovné skoly)

e personalni dokumentace — spisy zaméstnancti, mzdova agenda, plan dovolenych,
pracovni naplné a doby (v listinné podob¢ v feditelné Skoly)

e ucetni, hospodarska a majetkova dokumentace (v tisténé podobé v feditelné skoly)

e plan hospitacni a kontrolni ¢innosti, zdznamy o provedenych hospitacich a ptipadnych
zjisténich pii kontrolach (v listinné podobé v feditelné Skoly)

e soubor vnitinich pfedpisti a smérnic (v tisténé podobé v feditelné skoly)



8.2 Rozpocet o
Rozpocet je pristupny na webovych strankdch UMC Brno - Vinohrady

9. Zadosti o informace

Pti vytizovani zadosti o informace se postupuje dle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim, ve znéni pozd¢jSich predpisii. Smérnice upravujici svobodny ptistup k
informacim je piistupna v listinné podob¢ v fediteln¢ Skoly a na webovych strankach skoly
www.msprusanecka.cz

10. Prijem zadosti a dalSich podani

Zadosti a dalii podani je mozné doru¢it osobné do kancelaie skoly v ufedni hodiny, zaslat
pisemné na adresu Skoly, elektronicky na emailovou adresu uvedenou v zalozce Kontakty
nebo telefonicky na telefonnim Cisle feditelny Skoly.

Ptijem zadosti a dalSich podani se fidi zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich predpist a zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozd¢jsich predpist. 4



11. Opravné prostredky

Ridi se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi a
zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisti.

Odvolani proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti 1ze podat do 15 dnli ode dne
doruceni rozhodnuti (§ 16). Odvolani se podava k nadfizenému organu prostiednictvim povinného
subjektu. Opravné prostfedky lze podat na stejnych adresach jako zadosti o informace — viz vyse.
Odvolani 1ze podat pouze pisemnou formou. Odvolani musi obsahovat jméno a pfijmeni Zadatele,
adresu nebo nazev a sidlo fyzické ¢i pravnické osoby (bylo-li o informaci zadano jejim jménem), v
¢em je spatfeno poruSeni zakona, ¢eho se Zadatel domaha a podpis Zadatele. Pokud vSechny tyto udaje
odvolani neobsahuje nebo neni podano pisemné, §kola odvolani odlozi. Pokyn k feSeni podani je k
dispozici v listinné podobé¢ v feditelné Skoly a na webovych strankach skoly www.mszabovresky.cz —
Smeérnice feditele Skoly o svobodném pfistupu k informacim a k ochrané informaci.

12. Formulare

V ptipadé potieby aktudlné vydava feditelka Skoly. Formulafe téZ dostupné na www.mszabovresky.cz
/dokumenty/ — viz Smérnice feditele $koly o svobodném piistupu k informacim a k ochran¢ informaci
— ptilohy.

13. Popisy postupii a navody pro FeSeni Zivotnich situaci

Ridi se zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpisi a zakonem ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Predpisy

[J zékon €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist

[J zékon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zmén¢ neékterych zakont, ve znéni
pozdéjsich predpist

[ zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpisi

[J zékon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpisi

0 zékon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoctil, ve znéni pozdéjsich piedpist

[J zékon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt, ve znéni pozdéjsich predpisu

Predpisy jsou k nahlédnuti v tfednich hodinach v tisténé nebo el. podobé v feditelné skoly.

Predpisy muzete také nalézt v aplikaci Sbirka zakont a Sbirka mezinarodnich smluv, kterou provozuje
Ministerstvo vnitra (http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/).

13.2 Vydané pravni piredpisy

Soubor vnitinich smérnic je k dispozici v listinné podob¢ v feditelné skoly. 5



14. Uhrady za poskytovani informaci

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny 0,50,- K¢

Format A4 oboustranny 1,- K¢

Format A3 jednostranny 2,- K¢

Format A3 oboustranny 2,50,- K¢

Tisk na tiskarnach PC

Format A4 na ¢ernobilé tiskarné 0,50,- K¢

Format A3 na ¢ernobilé tiskarné 2,- K¢

Format A4 na barevné tiskarné 5,- K¢

Kopirovani na datové nosice

CD, DVD 10,- K¢/ks

Vlastni flash disk, CD, DVD bezplatné

Naklady na odeslani informaci Zadateli

Postovné, telekomunikaéni a jiné poplatky dle platnych tarifa Ceské posty

Osobni naklady

Osobni néklady, presahne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1 hodinu a dale za kazdou dalsi
zapocatou hodinu 150,- K¢/hod

Nabhlizeni do spisu a vnitinich dokumentti §koly bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kanceléfi $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena uhrada poplatku. V
odtivodnénych ptipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy. Uhrada
nakladd je prijmem skoly.

Usneseni nadfizeného organu o vysi thrad za poskytnuti informaci dle § 16a zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist

15. Licen¢ni smlouvy

Skola nemé licenéni smlouvy.

16. Vyroéni zpravy dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k
informacim, ve znéni pozdéjSich predpisii

Vyroéni zpravy se uvadéji nejméné za dva posledni roky. Vyro¢ni zprava za predchazejici kalendaini
rok se zvetejiiuje do 1. bfezna béZného roku. Zpravy jsou pristupné v listinné podobé v feditelné skoly
a na webovych strankach skoly www.mszabovresky.cz

V Brné dne 18. 2. 2018

Zuzana Davidov3, feditelka skoly



